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CONVOCATORIA DE LOCACION DE SERVICIO N° 59-2024

ENTIDAD CONTRATANTE: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION HUANUCOD

AREA USUARIA: OFICINA DE ABASTECIMIENTO — DRE HUANUCO

PERFIL DEL LOCADOR: SEGUMN LO CONSIGNADD EN EL ANEXO N* 4 NUMERAL 9 (9.1,
892 893 Y 94) FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA {TDR) PARA SERVICIOS
PROFESICMALES (LOCACION DE SERVICIOS)

PARA LA: "CONTRATACION DE UN PROFESIONAL PARA BRINDAR EL SERVICIO
ESPECIALIZADO EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS COMO APDYOD EN
PROCES0S DE CONTRATACIONES MENORES A 8 UIT, POR LA MODALIDAD DE
LOCACION DE SERVICIOS PARA EL AREA DE ABASTECIMIENTO DE LA DIRECCION DE
GESTION ADMINISTRATIVA DE LA DRE HUANUCO™.

De acuardo al siguisnte cuadra:

PLAZO DE VALOR DE
] DESCRIPCION DE LA CONTRATACIDMN CONTRATACION | CONTRATACION

ekl oo 'y . el

FROFESIOMAL PARA BRIDAER EL SERVICIO ESPECIALIZADG EN
PROCESOS ADMINISTRATIVOS ¥ LOGISTICOS CORMD APOYO EN
FROCESDS DE CONTRATACONES MENQRES & 8 LIT, POR LA
fADDALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS PARA EL AREA DE
ABRKSTECMIENTO — DGA DE LA DRE HUANLILO.

50 DIAS (2

5,600
ENTREGABLES) e

L I:urnr.‘ulum Duc:ument-ﬂdu ¥ Fahaniu al p-arﬁl parnanma Y napaﬁlanlbn de acuardo a lo
establecidos en los términcs de referencia,

+ Adjunfar Anexo N 08 Formato de colizacion de Servicios

" Adjuntar Anexo N 10 Formato de Autorizaciin de CCI

*  Fadateado por parte de la entidad ¢ an su defecto con la Legalizacion por parte de un
Motario Publico Colegiada,

*  Pasaran al puniaje de la oferta del postor quienes han cumplida con los Reguisiios y
Perfil Profesional (abligatara) estahlacido en al numeral 8 (3.1, 9.2, 9.3 y 3.4} del TOR.

P .
La evaluacion consistird en olorgar el maximo puniaje a la oferta manor v olorgar a las demds
ofertas puntajes inversamente proporcionales, segin la siguiants frmula

Pi = Om x PMP
i
i=Oferta
Pi = Punigje de s oferta a evaluar
0i =Olarta ()

Om = Oferta menar (mas bajo)
PMP =Puntaje maximo de la oferta
[100] puntos

Evaluacion: Se evaluard considerando la oferta menor cotizado por el postor (ANEXD N® 08)
Farmata de caotizaciin de Samvicios Py
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“Afio del Bicentenaria, de la conselidacion de nuestra Independencia, y de la conmeamoracion
de las herolcas batallas de Junin y Ayacucha”™

CRONOGRAMA Y ETAPAS DE LA CONTRATACGION POR LOCACION DE
SERVICIOS

"o plaras sefimades son referencioles, suieto 8 modificaciones 8
aperativa del Camité da Confrafacidn por Locaciin de Servicios de
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CONTRATACION CON GARAGTER URGENTE ¥ TEMPORAL BAJO LA MODALIDAD DE LOCACION DE
SERVICIOS DE UN {01) PROFESIONAL PARA BERINDAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO EN
PROGCESOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS COMO APOYO EN PROCESOS DE
CONTRATACIONES MEMORES A 8 UIT, POR LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS PARA EL
AREA DE ABASTECIMIENTO = DGA DE LA DRE HUANUCO.
. . ) .ﬁF.'E_h
ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA RESPONSABLE
Comité de Contratacitn
1 | Aprobacién de la convocataria 2310/2024 par Loomalin, e
Servicios
Camité de Contratacian
Publicacin en la Pagina Web y Facebook 23110/2024 al por Lacacion de
2 | nstitucional 23/10r2024 Servicios - Area de
Informatics
Inseripeion v Presentacion del Curriculum
!!EH'.
2402024 8l
En formato fisico por mesa de paries de la DRE 2411002024
HUANUCO, sito en el Jr. Progreso N° 452 - s
3 HUARLED Dasde las 0000 am Comité de Eﬂnﬂ'a!ﬂﬂﬂn
Husta iws 0500 pm por Locacion de
MNota: Cumplir con los Requisitas y Parfil Profasional bl
minimros (Obligatorio) Establecidos en of Liferal 2.1,
9.2, 5.3 y 8.4 dal Numsral . Dl TDR
4 | Bvsluacin dal Curriculum Vitss del Formato PDF 241 V2024
Comité de Contratacion
del Resultado Final: F'ﬂ" Locacian da
5 | En la Pagina Web Instilucional 242024 Servicios — Area de
Informatica
Inigio de Prestacidn de Serviclos; '3"9‘5' de
& | Al dia sigulente de ia notificacion de la Orden de 261012024 Abastecimiento DRE
Senvicio, HCO,
Area de
7 | RECOJOQ Y FIRMA DE LA ORDEN DE SERVICIO 26/10/2024 M&ﬁm{:nélgﬂtﬂ DRE

i "]i.- cantilad de postantes v s capacida
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ANEXO N° 4
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS PROFESIONALES

(LOCACION DE SERVICIOS)
(Para requerimientos de servicios profesionales como: apoyo, asistentes, profesionales etc.}

1

DENOMIMACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de un Profesional para brindar el
Servicio Especializade en Procesos
Administratives y Logistico como apoyo en
Procesos de Confrataciones menoreés o
iguales a B LIT, por la modalidad de Locacian
de Serviclos para el Area de Abastecimiento
de la Direccidn de Gestidn Administrativa de
BDREHw®MeY,

AREA USUARIA

Area de Abastecimients de la Direccion de |
Geslién Administrativa de le DRE HUANUCD.,

FINALIDAD PUBLICA {Obligatorio)

La contrataciin del presente sarvicio sarvira
para fortslecer como apova en &l Area de
Abastecimizntc de [a Direccion de Geslidn
Adrministrativa de fa DRE Huanuco, a fin de
dar cumplimiente de manera opartuna ¥
eficients an los procesos de adquisiciones de
bienes y senvicios, dentro de los plazos
eslablecidos, para contribuir al uso eficaz,
eficiente vy transparente de los racursos
plblicos.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
{Obligatorio)

El presante requerimienic busca confar un
profesional con  conocimientos an
Confrataciones del Estado para brindar el
sandicio de APOYD  en  Procesos
Administrativos y Logistico de las
Contrataciones Menores o lguales a 8 UIT
en los Procescs de Contratacion, gue
realizara la Entidad por intermedic del Area de
Abastecimients de la Direccidn de Gestidn
Adminstrative

ACTIVIDAD POI [Obligatorio)

ADI00080800062 - GESTION EN EL
SISTEMA DE ABASTECIMIENTO

ALCANCES ¥ DECRIPCION DEL SERVICIO
(Obligatorio)

Las actividades o acciones gue EL
LOCADORSA debera realzar durante [
ejecucion del servicio y dentro dal plazo
establecide para el desarmclle del misma,
saran las de:

6.1. Brindar m@ssiencia  técnica en i
elaboracién  de requerimientos  para
procesn da selaccidn de la lay da
contrataciones, asl como efectuar ia
ravision de las especificaciones tonicas
y térménes de referencla, con &l fin de
garantizar &l cumplimiento de la
normafiva apbcable &n los
requerimientos a ser gesfionades,

6.2, Realizar la Indagackin de mercado y
verficer les propuestas  lEcnicas
econdmicas enmitidas par los
provesdores, a fin de ser remitidos para

la  evaluacidbn v veidacikn de
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GERERCIA REGHIMAL DE RECCIHON REGIDNAL DE
DESARIOLLEY SOCIL EDFUCALICHN HUAMUCD

documentacién a las diferentes areas
usuarias, que l2 sean encargados.

8.3, Elaborar los documentos del expedients
de Confratacién para la Confratacion de
Bienes y Servicios.

8.4, Coordinar el trdmite de soliciud de
cerfificaciin de crédito presupuestal,
pravisiones presupuestales y realizar los
compromiso anual y mensusl en al
Skistemna de Administracién Financiera -
SIAF.

6.5. Elaborary emitir |as drdanes de bienes y
servicios a traves del Sistema Iniegrado
de Gestion Administrativa - SIGA-MEF,
gsl como nolificar a los provesadaoras, con
la finalidad de dar inicio d& [as
prestaciones yio adquisicionas
requeridas,

6.6. Elaborar documentos, repories u ofra
documentacion gue se deriven de las
gctividades desarrofadas, segun
requiera la jefatura inmadiata, a fin de
dofar de informacidn iddnea y oportuna
para los finas partinentas de ta Entidad.

6.7. Elaborar informes y  documentos
técnicos relacionados a log expedientes
que z& le hayan sido asignados.

6.8. Apoyo en el registro de pedidos vy
adquisicidn de hienes en &l catalogo de
Pari Compras.

6.9. Olras actividades que sean dispuesias
por el drea de abastecimiento de la DRE
Huanuco en temas relacionadas con el
ohjeto de contratacidn.

Valor Estimado

Cinco Mil selsclentos con  0OV10D s
5,600.00)

SEGUROS {De sarresponder)

MO APLICA

REQUISITOS ¥ PERFIL PROFESIONAL (Ohligataria)

¥ Pemona nstural con RUC activa, habido, actiidad ecaondmbcs:
relacionado con el ohisto da la Coniralacion,

Adjurtar ANEXO N* 8: Formato de cotizacsdn de saervicios
ANEXD N® 10: Formato de carta de awlorizaciin da CCI

(otros que considare nacesaro para ESegurar & contretacion)
Tiulado, ucdaguad-n ¥ habilitade en |a camera de Contebildad,

Copia Fadateada wo Legalizada del docurmento que acredite I

v Experlencia laboral general minima cusln (4) afos en e sector

¥ Experienda laboral no menor a tres (03] aftos en el Gres de
Abastecimiante ar Entidades Publicas.

Copla Fedaleada yio Legalizada de (i} Orden de Sewicio o
contrakos v sU réspectiva conformidad (il] constanciae o (16

¥ Estar ingcrite an el RMP 2= 1 T
8.1, | Requisitos: ¥ Condar con e de sahed (515)
+
'
W
9.2 Fmﬁnm" Académica Adminisirackn wo Economia
= Acraditacion de la
Formaclén Académica | formacidn acadérmica requarida,
f dao.
Experiancia pobca yio prive
.3,
Acreditacién de ln
Ewperioncia:

_certificados.

Y



oy GEREMCIA REGHOMAL DE HRECCION REGIONAL DE
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+ Curga en Gesfion Pablica

Capacitacion: v Curea en Coniralaciones del Estado

=i ¥ Certificado OSCE vigente

Acreditacien de la Copia Fedateada yio Legallzada de (1) cenificade (i) constancias
capacitacidn: (il especializacién {iv] curso

8.5, Conoclmlentos Ofimatica

10

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO {Otligatoria) =i
104, | Lugar El Locadora malizara fa prestacin del Servicio, en el Area da
Abastecimiante de la Ddraccion de Gestidn Admintstrativa de la

DRE Hudrnucs, aio en el dr. Progreso W' 4462 - Hudineso.

El senvicio ga desarmollasd hasta un pkazo méxime de cincuenta
{50 dias calerdarnos, con dos (02) entregables, gua & computen
a partir del dia skpuiente de ka nolificacién da la onden de senviclo
o suscrpsion del conlrato,

ENTREGABLE N® FLAZO
10.2 | Plazo: PRIMER Hasla ks veinte {20), dias. B Locadoria
EMTREGABLE presenlard medanta Informe el desarrolia
de las actividades realzades, conforme o
eslablacido an & numeral 6. ded TOR,

Hasate los cncuenta (80], dias, El Losadarta
SEGUNDO presentard medisnte Informe el desarrollo

ENTREGABLE de ka5 actividades realiradas, conforme ko

establacido an el numeral &, dal TDR.

11

ENTREGAIES omgeren) . . . Lo g b

El pago se reslizars en dos armadas, después de meculada la prestacion y ctorgada la conformidad,
pravis Cara de Soficitud de pago por el servicio realizado adjuntande el Informe del desamalle de ias
Aciividades Realizadas y Ia conformidad que serd otorgada por el drea usuaria (responsable del Area da
Ahastecimienta), en dnico pago en soles medianta abono an Cuanta interbancaria [CCH, de acuerdo al

siguiente detalle;
ENTREGABLE N° | CONTENIDO DEL ENTREGABLE

P TR

PRIMER A bravés de una carta presenta el informe en fisico del desamollo de las
EMTREGABLE actividades debidamenta sustemiados seglin o establecido en el numernal 8, del
térming de referencia - TOR,

A bravés de una carts presenta el informe en fisico 8¢l desarolio de las
aciividades debidaments sustentados segln ko establacido en of numersl B, dal
térming de refanenca = TOE.

SEGUNDO
ENTREGABLE

12

LUGAR DE PRESENTACION DEL ENTREGABLE |Obligatoric)

Wlesa de pares de la Dirsccion Regional de Educacion de Huanuco, en el Jr, Prograss 462, Huénuca,

13,

Huénuco - Husnuco.
AFECTACION PRESUPUESTAL (Chiigatoric]

v Meta: 0018

v Clasificacion de gastoa: 2.3.2.8.11 Locecidn de sanvicios realzado por personas nalurales
redacionados al ral e 1o entidad,

¥ Cddigo ftem SIGA: 0T1100382888 Senicio Especializedo En Gestion De Contrataciones
Pubdicas

v  Fuente de Financiamianto: Recurses Direcdamants Racaudado.

14,

PAGO ¥ CONFORMIDAD [Obiigatorio)

Log pages sa reafzardn confarme alok entragables, sagin los porceniajes del sigulerile suadra:
Ejeiiplo.

ENTREGABLE N* | e DE PAGO Y CONFORMIDAD
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PRIMER f0% del monta vigente del contrato, previe conformidad de a8 preslacdn de
ENTREGABLE gervidos por el drea usuaria (reaponsabla del Area de Abastecimienio) y
presentacidn del recibo de honorarios profesionafes. En un plazo méxima hasta
(20} dias calendarios a parliy del dia sigdenta de la notificacidn ds ks Orden de
Servicio o Suscripcitn del Condralo,

SEGUNDD 80% dal monte vigente el confrato, previa conformided de la prestacion de
EMTREGABLE servicios por el drea ususra (responsabla del Ares de Abastecimienio) y
prasentacion dol recbo de honorariog prefesionales. En un plazo maxima hasia
i50) dias calandarios a parte del dia siguents de [ notificacian de la Ordan de
Saenviclo o Suscripeitn dal Condrato.,

PENALIDADES

En casa de eirssa Injustficado en la aecucién de s prestaciones abjslo del cantrato, k& Enidad k aplica
subtcemdlizaments una pengiidsd por mora por cada dia de abreso, hasta par un monlo maimo aguiéalanta
1 diaz par ciento (1074} dal manta del conlmabo vigents, o, de ser &l saso del am que debi sjecutarse Esta
penaldad serd deducida de los pagas o realizame La penalidad se aplca auombilicaments y 8@ caloula da
acueia & la siguisnie fremule

Penaldad disna = « fllomin naa

15.1.
F » Plazo wiganie an dias

Donde F tiene bos aigubanbes waloms:

16,
1) F= 040 para plazas mananss oiguales a sesanta (80) diss, pam banes, servicios en genesal
2). F= 0135 para plazas mayorss a sesanta (80) digs, para blenas, sardcics an general y consulloniae,
Tare ol monto come o plazo so refinren, segin cornespanda, 4 1a ajecusiin lofal ded sevicio o s obEnackin
parcial, de ser el casg, que fuer malesia de eteso.
Se consklara usificada of refrase, cuando el provesdor acredibe, de mods objefvamanlea susbantado, qua
B mayar empo transcuride ne le resulla impulabls,
Esta palificaciin ded refrasy coma justificads fo da luger ol pegs da gastos ganerakes da ningdn tipo,
8.2 | Otras penalidades (Do cormaspander) I |
7§ | Bupuesios de aplicacidn | Forma da cilcula Procodimiento
da penlidad
COMFIDENCIALIDAD ¥ PROPIEDAD INTELEGTUAL |ODiigataria)
EL LOCADORIA guardand, bajo responsstilidad a qua hubiare lugar, esfricia confidenciafidad respacio
1% di |a informacitn a la que acosds para la realizeclon de aus actividedes, asl como da la informacidn que
" | produzea, |a cual es de propiedad de la Dimecsion Regional de Educacidn y Cullura — DRE Huanuco.
Queda prohibida e ublizeciin de la informasion propordonada para un fin disglinle & contratado, asl como
axprasamente se prohibe sy diulgacidn por cusbquiar madio,
AESPONSABILIDAD FOR YICIOS DCULTOS {Chilgaborio] |
EL LOCADORLA e responsable por la calided ofracids y por Ios wiclos ocultos por un glaes no menar de
17 un (17 afios condadas o partr de la conformldad otorgada porla Entided.
La responsabiidad por viciog scullos se aplicara de conformidad con bo establecida en el articulo 173" del
Reglamento da la Lay de Contrataciones del Estada,
RESOLUCION DE CONTRATO (Obdigatoria)
La direcciin Regicnal de Educaciin Hudnusa pueda redalver al canrato, en los sgilenies casos:
16

A Por el lcumpliméanto Injustiicads de las obigaciones contractuabes, kegales o reglamantanizs a
50 cargo, pase a haber sido requerido para elin.
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Por ka acumulacidn del monto méxime de la penalidad por moers o por ¢ monto méxime para
afras penmkiadas, en |e sjecucidn de |e presiacidn & su cargo.

Por caso forultlla o fusrza mayor que imposibilile de manera definiiva ta conlinuidad da @
ajecuchin, anparado &n un hacho o events extracrdinarna, impravisible & irresislible; o par un
hacho sobraviniente @ parfeccliongmlento del contrete, orden sarvicio gue no sea imputabie a
las paries.

ikl

19 El LOCADOR/A se compromsta a cumplir las obligaciones dervada del presenie conbralo, slendo
aplicabe ko previsto en el anlcule 50 ded TUD da la LEY.

OBLIGACION ANTICORRUPCION (Obilpatorio)

EL LOCADORIA declara ¥ garantiza no haber, directa o indirectamenta, en genaral cuskyder

A | benaficio o Incenfivo ilegal en relackén sl contrato.

Azimizma, EL LOCADORIA s@ obiga & conducires en tado momento, durants s ajacucion del
conlrato, con honestidad, probidad, verscided & Integridad ¢ de no comeler acios legalas o de

= aarrupeldn, directa o indrectaments,

Ademds, EL LOCADORA debe comunicar 2 las adordades compelentes, de manera directs
¥ oporuna, cuskguier scto o conducia ilizita o comupta de la que bvior conodmisnlos, y adoptar
medidas lécnicas, organizativas ylo da personal spropiadas para evitar los refaridos ackos o
pracliaas,

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

21 Todos los conflicias qua sa deriven de la ejoouckn o interprelackin de la presenta conlratasian, son
regueins madlante traio direcio.

NOMBRE, FIRMA ¥ SELLO DEL FUNCIONARIO TITULAR DEL AREA USUARIA DE LA DRE HCO




