GERENCIA REGIONAL DE —a®

HEFEEE DESARROLLO SQCIAL SMNe

“&irkn del Bicentenario, de  conscfidackin de nuesira indapendencia, v de & conmemaracicn oa las hercscas batallas de
Junin y Ayvacucha™

ENTIDAD CONTRATANTE: EIIFIEI:EI-I:PH REGIOMNAL DE EI:IUGAC-II:H«I HUMAMLICO
AREA USUARIA: AREA DE ALMACEN - DGA - DRE HUANUGCO,

PERFIL DEL LOCADOR: SEGUN LD CONSIGNADO EN EL ANEXD N° & NUMERAL 8 (3.1, 82 83 ¥ 8.4)
FORMATO DE TERMINGS DE REFERENCIA (TOR) PARA SERVICIDS PROFESIONALES (LOCAGION DE
SERVICIOS)

PARA LA: "CONTRATACION DE SERVICIO TEMPORAL DE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA
PRESTAR AFOYD EN EL AREA DE ALMACEN OE LA DIRECCION DE GESTION ADMIMISTRATIVA DE
LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION HUANUCO,

De acuardo al siguiertds cuadm:

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION | PLAZO DE CONTRATACION VALOR DE CONTRATACION
PERSOMA MATURAL PARA PRESTAR APOYO EN

EL AREA DE ALMACEN DE LA DERECCION DE 25 DIAS {1 ENTREGABLE)
GESTION ADMINISTRATIVA - DRE HUANUCD: 2,500.00

PRINCIPALES CONSIDERACIONESA CUMPLIR POR LOS PARTICIPANTES:

+" Cumiculum Oocurmentada y Folisdo el perfil, expersncia y capacitacién de scuerdo & o establecidos
an lgs tdrminos de referancia

¢ Adjuntar Anaxo M08 Formato de colizacion de Servicios

Adjurdar Anexo M”10 Formals de Actorizacion de G

+  Fedateado por parie de la antidad o en su delecio con & Legalizacian por parte de un Notade Publica
Coleglada.

*  Pasaran sl puntejs o i3 olers del postar quienss hen cumplide con los Requisitos v Pedil Pralesional
{obligatodio) establecios en el numeral & (8.1, 8.2, 8.3 y £.4) ded TDR.

™

PUNTAJE DE LA OFERTA DEL POSTOR:

La eveluacadn consistird en otorgar el méximo puntaje a e oferta menar ¥ otorgar a las demids ofertas pundajes
inversamentie proparcionales, segin A sipwente fdmula;

Fi= Om x PMP
N
i = Oferta
Pi = Puniaje de la oferta & evahar
O =0prta (i)

Om = Qferta menor [mas bajo)
PMP =Puntaje maximo de la oferia
[100] puntos

Evaluacian: Se ewsksard conslderando la oferia menar cofizado por el pastor (ANEXD N' O8] Fermats de
cottzacidn de Sarvicias
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H Uﬂﬁ*ﬁ#&ﬂa DESARROLLO SOCIAL : =

“&fo del Bicentenario, de [a consalidaddn de nuestra Independancia, ¥ do 3 conmamorackin de 35 heraicas batallas de

Jumin y Ayracuche”

CROMOGRAMA ¥ ETAPAS DE LA CONTRATACION POR LOCACION DE SERVICIOS

ey nr

CONTRATACION CON CARACTER URGENTE ¥ TEMPORAL BAJO LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIDS
DE UMA “PERSOMNA NATURAL PARA PRESTAR APQOYOQ EN EL AREA DE ALMACEN DE LA DIRECCION DE

GESTION ADMINISTRATIVG DE LA DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION HUANLUCD,

Comité de Contratacion
1 | Aprobacidn de la convocatoris 290112024 por Locacion de Servicios
|
Comité de Contretecion
2 | Publicacin en ia Pagina Web v Facabook Institucional 112004 Fﬂf—ﬂﬂﬁ m
& ifhn citn del Curriculum
En farmats figes par mess o2 pades d2 |a ORE 2 T1E024

HUANLUICO, sito en el Jr. Progreso N 462 = Hudnuco
Desde las 09:00 am
Nofa: Cumpliv con fos Requisitos  Parfil Profesional Hasta las 05200 pm
minimos (Obligatorio)l Esiablecions en o Literai 8.7,
8.2 5.3 v 3.4 del Numeral 5. Ds! TOR

Comité de Contratacian
por Locaciin da Sarvcics

4 Evaluscion del Currloculum Witss del Formaio POF 0223038
licackan o : Comité da Contratacian
& | En & Paging Web Institucional 0211272024 por Locacian de Sendcics
B — Area de Informatce
. Ares de Arastecimisnts
¢ | RECOUO Y FIRMA DEL CONTRATO /0 ORDEN DE Al a T ORE HCO,
SERVICID
Inicio de Prestacién de Servicios: Area de Abastecimients
7 | Al dia sigulenie de la notificacian de la Qrden de 04/12/2024 DRE HLO.
Servica

“Los plazos sefinfados son referenciales, sufefo a modi
capacidad aperativa del Comité de Coantratacion por Locagid

segln [a cantidad de posiulamies y
iciog de la DRE HUANUCD,

GOREAND AEGHAIAL HUAMUT]
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F nririn gt GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL DE
ﬁ HUANUCO DESARRGLLO SOCIAL EDUCACION HUANUCD

LA [ e e

ANEXO N* 4

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS PROFESIONALES
{Lﬂchclﬁﬂ DE SERVICIOS)
{Para requerimientos de servicios profesionales como: apoyo, asistentes, profesionales etc.)

1 | DENOMINACION DE LA CONTRATACION

"CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN {01}
PROFESIONAL PARA BRINDAR SERMICIOS DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVG EM ALMACEN DE
LA DIRECCIHON REGIONAL DE EDUCACION —
DRE HUANUCO.”

AREA USUARIA

| Almacén - Abastecimbando - Direccion de GesBin

Adminizirativa de la DRE Hudnuco

.2
3 | FINALIDAD PUBLICA {Obligatorio)

La pras:zml-a conlratszion de senscio parmitis
fortalecer &l cumpdmiento de las  funcaones
nstablecidas en el reglamento de ka organizacian y
funciones de k& DRE-HCO, en la cual la unidad de
abastecimiento as la uridad orgénica ancargada
de la previsidn de necesidades de bienes y
servicios de kb calldad regueends, en fonma
oportuna ¥ & precios Yo coslos adecuados, asi
como el almacenamiento, custodia v distribucidn
de los bienes, de control  patimonial oy
mantanimianio de fos bienes de la entdad. Tiena
las funciones especiiicas gue sefiala "programar,
dirigir, ejecutar y conbrolar la aplicacion de oS
procesos  técnicos de  abastecmiento de la |
anfidad”, atendiendo oportunaments los distelos
requanmisnios de ks procesos de contratacion,
contribuyendo a alcarzar los objelvos y metas da
la unidad de abastecimiendo.

4 | DBJETIVOS DE LA CONTRATACION
{Obligatoria)

Conlratar & un profesional que preste servidas de
suxiliar administrafive en imacén de la Direccion
Regional de Educacidon Hudmso, para oplimizar
las actividades comespondientes  al  cwars
Irimestra del presants periode kecal 2024,

§ | ACTIVIDAD PO {Obligatario)

Cadigo da Actividad Operativa ADIDCOA0E001 31
Actividad Cperativa; GESTION DEL SISTEMA DE
ALMACEN

ALCANCES Y DECRIPCION DEL SERVICIO
§ | [Dbligatario)

El presents servicio conbens ia ejecucion de las
siguienies actvidades:

g1, Apove en la recepeidn, venficaciin,
intemamienlo, regstro, cusiodia vy salda de bos
bienes gue llegan & almacén producio de las
adquisiciones gue e realizan en e éres de
ahasiecimientos da la dirsccidn regional da
educacion Hudmico

6.2 Apoyo para la elaboracidn dal informe de
proceso de chema anual

6.3 Realizar & Inventano al 26 de ditiembre
del afo 2024,

G4, Apoyo en la elaboracidn de informes, yo
documantss propos de almacén

6.5 Otras funciones que el |efe inmadiato

asigne,

T | Valor Estimado

S/, 2.500 (DOS MIL QUINIENTO SOLES CON EI-I:h'
HUENVOS SOLES)

T SEGURDS (De cormaspander)

Mo Aphca

8 | REQUISITGS Y PERFIL PROFESIONAL (Obligatorio)




|
¥ Gonbrarie Bogaran GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL DE
ﬁ HUANUCD DESARROLLO SOCIAL EDUCACION HUANUEE

FARIS AT T

* Persona natural o Juridica con RUC activo relacionado a
la aclividad econdmica

< Gontar con seguro de salud (315)

< Adjundar ANEXD N® B Formale de eolizacion de
SaNiGios

¥ AMNEXD H" 10: Formato de carta de autonzacian de CC|

< {atios que conslders nacesano para agsgurar la
contratacion]

8.1. Requisitos:

Tituko predesional en las careras de Adminlsiracidn, Contabilidad o
=Y R T _Economia

Acraditacitn da la Copia Fedateada ywio Legalizsda del documendn que acredite fa
Formacidn Acaddmica | formacidn académica requerida.

= B S

publicss y privedas en general.
Experiencia Expenencia especifica no menor de un (01) afio en el 4rea de
8. almacan publics o prvado,

Copia Fedateada yio Legalzada de (1) Orden de Seniclo o
At it e ti confratas v su respectiva conformidad (1) constancias o (il

Experiencia: cerlificados o
| e O Cursos de capacitacion en confrataciones con o askds
ai | GO 0 Cursos de capacitacion en SIAF ¥ SIGA :
: Acreditacion da la Copia Fedateada who Legalizada de (i) canificado (i) constancias
capacitaching | tiii) especializacion (v} curso
b LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Dbligatoria)
9.9, Lugar Jr, Frogreso 462, Hudnuce, Huanuoo — Hugnuco — Almacén —
= CHad = DRE
& los 25 dias cafendario, contados a partir del dia sigulents
da la notificacian de la Orden de Servicio o Suscripcian del
Conirato
%3, | Plaxo: ENTREGABLE N* PLAZO
A oz 28 dise calendario. conlsdo
a partir del dia sipasnbe de 18
rotificacidn de fa Orden d= Ssnvico
1 o Suscrizckdn del Coniraln
I
i | ENTREGABLES (Obligatorio)
Primer entregabile (Unico entregable) A los 25 dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la Orden de Sarvicio o Suscripcion del Contrato
ENTREGABLE N* CONTENIDD DEL ENTREGABLE =3
& los 25 dias de nofificada la orden, través de un informe de desarralio
1 da las actividades dabidamente sustentados segln o estabiecido en el
numeral & del términa de referencia.
LUGAR OE PRESENTACION DEL ENTREGABLE |Obligatoric)
11 | Tramite documentario de La Direccian Regional de Educacién Hudnuco, sito en el Jr. Progreso
N° 462, Huanuco = Huanuco,
AFECTACION PRESUPUESTAL (Obligatoric)
" Meta; 0016
¥ Especifica de Gasio; 2,.3.2.8.1.1
12 ¥ Fuente de Financiamientd: Recursos Ordinaros
+» MW" de Transferencia; Mo aplica
¥ Dispositivo Legal: Mo aplica
« Tipo de Recurso: Mo aplica
13. | PAGO Y CONFORMIDAD (Obligatoric)

El pago s realizard en una sola armada, previa conformidad del entregable otorgades por el i
responsable del Almacén de la Direccidn Regional de Educacian de Huanuco.




X o et GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL DE
HUANUCO DESARROLLO SOCIAL EDUCACION HUANUCO
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14,

PEMALIDADES

14.1. Penalidad por mora {ODlkgatorks)

aomasicamaente una panafidad por mora por cada dia de alraso, kasla par wh meos M&amo equivaantsa
al diex por cierdo { 10%) dal manta del contrata vigents, o, da sar &f casa dal iter gue dabid ejacutarse, Eala
pmﬁ-ﬂ.‘lﬂ sard deducids de los pagas & reabrgras, s ponaldad 28 aphca sulcrnaheamanta ¥ 50 CRlCLES di
acuerdo a B siguisnle hamulac

Penaiidad diarka = 010 % Mo wigsnts

F & Fiazp viganta en digs

Donda F tlena los sigulentess valores:
1} F= 0,41 para plazos mencres 4 iguales a sesenta (80] dias, para bienes, sedvicios en Ganeal
2y F=0.25 para plazos mayores a sesenta (G0) dias, para bienes, sericios en ganeral ¥ cansultaniae,

Tanto el monto cama el plazo 5= refieren, segon cormesponda, & la ajecusidn Lotal el semvicio o la chiligacitn
parcial, de ser el caso, gue Fiera maleria da relraso,

Se considera justficado & retraza, cuando & proveador acredds, de mods objetramanta sushantac, que
gl mayor iempa transcurida na le resdlia mpuiabls.

Esfa calificacitn del relraso come justficada no da lugar 8l pago de gastos genersks de nirgin tipo

En 0850 08 ratrasn nUsificado on 3 epcucion of las prestacianes chjelo del conirata, n Enbdad ke aphcs

14.2. OMras panalidades (De cormes pondark

[ Supueslos de aplicscion | Forma de calculo Frocedimianto
de penalidad

[Establecer sl
[Considarar la farma de | prosadimiendo
1 [Sefatar los supuestos g& | chlculo de imEners | para &l calculo
manara razonabls] razanabie] da la penaldad
Ejam: Infarmmas,
s
presatarios, stz

15

CONFIDENCIALIDAD ¥ PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio)

La infarmacian y matenal producido bajo los lérminos de esle servicio, tales como escrites, medios
magnélicos, digitales, y demds documentacion generados por el senvicio, pasara a propleded de fa
Direccin Regional Educacida. El condratadoa) deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta

en ol manejo de |a informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con ia prestacian,
RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS {Obligatoria)

El coniratizta 85 responsable por la caldad ofreclda y por los wiclos oculios por un pJ.EI:Tm menor de un
(1) afio contado a partir de la conformidad olorgada por la Entidad.

La responsabibdad por vicios oculios se aplcard de conformidad con o establecido en ef anlculs 1737 del

Reglamento de la Ley de Contratacicnas del Estado.

17

RESOLUCION DE CONTRATO (Obligatoria)

Lo el cidy P.egmm de Educaciin Hudnuoo puede resoher ¢ confrate, en los siquientes casos:

A Paor el mun‘mﬁnmnlﬂ impusificado de las cbigaciones c:nntna.-:m-al:as legates o reglamentariag &
sU cargo, pase a haber sido requerido para e8o.

B Paor la acwenulacka dal monts maximo de la |:I-EI'IE|I-I:|-B'|:| J:I-I:Ir maora o por & monls mainD pera
piras penalidades, en la ejecucidn de |a prestacion 8 su cargo.

[ Por cazo forbuitite o fuerza mayor que imposib@e de manera definitiva la continuidad de B |
ejecucion, amparado en un hecho o evento exiracrdinario, imprevisible e imesistible; o por uwn
hecha sabrevinknte &l perfeccionamianto del contradn, arden senicio que no sea imputabis a
las paries,

18

18

SANCIONES (Obligatorio)

e

| aplicable Io isto en ol arficlle 50 del TUD de la LEY.

"DBLIGACION ANTICORRUPCION (Dbligatorio)




GEREMCIA REGIOMAL DE DIRECCION REGIONAL DE
DESARROLLD SCCIAL EDUCACION HUANLUECD

A, EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica 8 través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderades, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efeciuado,
cualquier page o, en general, cualquier benaficio o incentive ilegal en relacian & conirato.

B Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse &n todo momentn, durante la ejecucion del
contrata. eon honestidad, probidad, veracidad e integridad y da no comaeder actos Segales o de
cormupcian, directa o indirectamente o & través de sus socios, accionistas. participacioncitas,
integrantes de los drganos de adminisiracsén, apoderados representantes legales, funcionarios,

agesires.

G Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las auioridades competentes. de manera dirscta
y oportuna, cualguier scto o conducta llicita o comupta de i gruee Iuviera conocimientos, ¥ adoplar
medidas ticnicas, onganizativas ylo de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
praclicas.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos |os conficios gue se derven de la efecucion e inferpretacidn de la presenta contratacion, o0
resuefios madianie trale direcio.

Fipecy METHOMAL HLARA T
M""Eﬁ" REGEPAL D EGUCACHIN

T LCEE T OF DESTRN &1 HISTAATR

HETPOREARLE RLMACEN

NOMBRE, FIRMA ¥ SELLO DEL FUNCIONARIO TITULAR DEL AREA USUARIA DE LA DRE HCO




